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Kassorens uppgift dr en av de viktigaste for foreningens verksamhet. Partiets
ekonomiska tillgangar dr begriansade och maste anviandas med eftertanke och i
enlighet med fattade beslut. Kassoren dr den som tillsammans med styrelsen har
huvudansvar for foreningens ekonomi och att den skots pa ett bra sitt.

Val av kassér

Partiets stadgar reglerar val av ordférande och kassor i § 40. Dér framgar att
kassor kan viljas av arsmétet i ett separata val, men om sa inte sker, utser
styrelsen inom sig en kassor. Partiforeningen maste alltsa alltid ha en kassor.

Firmatecknare och attestratt

I samband med styrelsens forsta, konstituerande méte (da bl.a. olika
ansvarsposter inom styrelsen beslutas) dr det lampligt att besluta om vilka som
ska teckna partiforeningens firma, dvs. ha ritt att juridiskt foretrdda
partiféreningen och teckna dess bank- och plusgirokonton. Vanligen utses
foreningens ordférande och kassor (och eventuellt politisk sekreterare om det
finns en sadan) till firmatecknare. Firman brukar tecknas antingen var for sig”
eller tva i forening” och vilket som géller ska framga av beslutet. Om firma
tecknas “tva i forening” maste bada skriva under t.ex. betalningsorder. Det ger
ett starkare skydd mot missbruk, men &r opraktiskt nir betalningar gors via
internetbank.

Ett protokollsutdrag dér det framgar vilka som tecknar partiféreningens firma
ska lamnas till plusgirot och den bank féreningen anvénder.

Styrelsen kan besluta om vilka ekonomiska befogenheter kassoren har, t.ex.
beloppsgrinser for utbetalningar for utgifter som inte dr budgeterade. I en storre
forening dér kassoren eller en politisk sekreterare ensam kan gora betalningar
kan det finnas skdl att ha ett system med attestering, dvs. att ordféranden eller
nagon annan i styrelsen som getts attestrétt, maste godkinna rakningar med sin
namnteckning innan de far betalas.

Ekonomiska rapporter till styrelsen

Aven om kassoren ansvarar for bokféring, betalningar osv. sé ir det hela
styrelsen som ir kollektivt ansvarig infor medlemmarna for den ekonomiska
forvaltningen. For att den ska kunna ta det behovs det kontinuerliga rapporter
om det ekonomiska ldget. Hur ofta och utforligt kassoren ska rapportera avgors
av det ekonomiska ldget. I en forening med stark och stabil ekonomi kan det
ricka med en utforligare halvarsrapport och diremellan Gversiktliga muntliga
rapporter. Har foreningen ekonomiska bekymmer och daligt grepp om
kostnaderna kan det vara nddvéindigt med utforligare och titare rapporter till
styrelsen sa att nodvindiga beslut om ekonomin kan fattas. Om inte kassoren pa
eget initiativ lamnar ekonomiska rapporter sa &r det ordférandens ansvar att be
om sadana.

Den utforligaste ekonomiska rapporten bestar av ett delarsbokslut samt en
prognos for helaret. Da stimmer man av bokforingen vid ett visst datum, t.ex.
vid halvarsskiftet 30 juni och redovisar utgifter och inkomster vid detta datum.
Delérsbokslutet bor jaimféras med budget och om halva aret gatt sa ska i teorin
hidlften av inkomsterna kommit in och hilften av utgifterna betalats. Men sa &r
det sillan i praktiken, eftersom bade kostnader och intékter i regel dr ojamnt
fordelade 6ver aret. Nar det handlar om avvikelser utover budgetaret (t.ex. ett
partistod for innevarande ar som betalades ut redan i slutet av forra aret) kan
man ge en rittvisare bild genom periodisering, dvs. att man flyttar inkomster
och utgifter till det ar dir de egentligen hor hemma. Nar det giller ojamn
fordelning inom budgetaret brukar det ricka med en muntlig eller skriftlig



forklaring, typ: ”Skélet till att intdkterna &r sa laga i forhallande till budget ar att
partistodet for andra kvartalet dnnu inte betalats ut”.

Prognosen for helaret ar naturligtvis svar att gora exakt, bl.a. for att all
verksamhet dnnu inte dr beslutad eller planerad, men i regel kiinner man till de
stora utgifts- och intiktsposterna och man kan gora en oversiktlig beddmning.
Om prognosen visar att utgifterna riskerar att bli storre dn budgeterat kan det
finnas skél for styrelsen att besluta om besparingar och prioriteringar i
verksamheten. Och om foreningen ligger under budget vet styrelsen att det finns
ett visst extra utrymme for ej planerade utgifter.

Krav pa bokforing och ekonomisk redovisning

En partiforening dr en ideell forening och dr ddrmed inte juridiskt
bokforingsskyldig om tillgangar understiger en och en halv miljon kronor (2.
kap. 2 § Bokforingslagen). Om foreningen bedriver ndringsverksambhet, dger en
fastighet och hyr ut lokaler eller bostédder, eller ger ut och siljer en tidning dr
foreningen dock speciellt redovisningsskyldig for den delen av verksamheten.

Men dven sma foreningar med en begridnsad ekonomi bor givetvis bokfora och
kunna redovisa sin ekonomiska forvaltning for medlemmarna. Vinsterpartiets
stadgar stiller visserligen inget uttryckligt krav pa bokféring, men det foljer i
praktiken av stadgandet om styrelsens ekonomiska ansvar och kravet pa
ekonomisk rapport till &rsmotet.

Att fora bok

Bokféring handlar om att man for bok, dvs. att man noterar de olika
ekonomiska transaktioner som gors pa inkomst och utgiftssidan, antingen i en
traditionell bok (finns att kdpa i pappershandeln) eller digitalt i ett
bokforingsprogram eller ett excel-ark. Vissa banker erbjuder ett nitbaserat
bokforingsverktyg knutet till bankkontot. Bokforingen resulterar i en
resultatrdkning for aret, vilken i sin tur bestimmer balansrdkningen (se nedan)

Hir kommer bara en 6versiktlig bild av bokforingens principer att ges. Det
finns bra handbocker i bokforing for den som behdver fordjupa sig, till exempel
Kassoren av Gunilla Jerlinger (Bilda forlag 2010) och Redovisning i ideella
foreningar av Bjorn Lundén (Bjorn Lundén Information 2011)

Den bokforingsteknik som bl.a. foreningar anvinder brukar kallas dubbel (eller
“italiensk”) bokforing, eftersom alla utgifter och inkomster bokfors pa tva
stdllen, dels i ett konto for tillgangar (t.ex. bankgiro), dels i ett utgiftkonto (t.ex.
studier). Om partiforeningen betalar en lokalhyra pa 500 kr for ett studiemote
bokfors —500 kr pa kontot ”Plusgiro” (foreningens tillgangar minskar med 500
kr) och +500 kr pa kontot ”Studier” (foreningens utgifter 6kar med 500 kr).

Varje transaktion (ut- eller inbetalning) bokférs pa en egen rad med datum,
beskrivning och verifikationsnummer samt i tva av de vertikala
kontokolumnerna, ett tillgangskonto och ett utgifts- eller inkomstkonto:

Datum Text

Verifikat Plusgiro (...) Studier

2013-12-01 Lokalhyra studieméte

142 -500 500

I exemplet ovan ir kontona uppdelade pa intikts- och utgiftskonton, men i ett
bokforingsprogram eller i en fysisk kassabok &r ofta varje konto uppdelat i en
debet och en kredit-kolumn. I vart exempel for man da in transaktionen i




kreditkolumnen i tillgangskontot (”Plusgiro”) och i debetkolumnen i
utgiftskontot (”Studier”).'

Datum Text Verifikat Plusgiro (...) Studier
Debet Kredit Debet Kredit
2013-12-01 Lokalhyra studieméte 142 500 500

Verifikationerna maste besta av nagot som styrker transaktionen, t.ex. vid
utligg maste kvitto alltid bifogas. Exempel pa andra typer av underlag dr
fakturor, kontoutdrag mm. De numreras i enlighet med bokforingen och sétts in
1 en verifikationspiarm.

Bokforingens kontoplan anpassas till foreningens storlek och typ av inkomster
och utgifter. Den bor inte vara allt for detaljerad men dnda ge en rimlig bild av
vilka olika typer av inkomster och utgifter féreningen har. Nedan foljer ett
exempel.

Tillgangar Skulder och eget kapital
Handkassa Langfristiga skulder
Plusgiro Kortfristiga skulder
Bankkonto Andelar

Eget kapital
Inkomster Utgifter
Medlemsavgifter Utatriktad verksamhet
Partistod Studier
Partiskatt Motesverksamhet
Rintor Partilokal
Ovriga intikter Bidrag

Porto

Administration

Ovrigt

Liangst ner i boken, efter den sista transaktionen pa aret, summeras respektive
kontokolumn. Om allt &r rétt ska summan for inkomstkontona minus summan
for utgiftskontona vara exakt samma som summan for tillgdngskontona.
Stammer inte siffrorna far man ga igenom bokforingen for att hitta felet.

Resultatriakning och balansrakning

I det bokslut som redovisas pa arsmétet ska det finnas en resultatrikning och en
balansrdkning. Sjdlva bokforingen redovisas inte, men det dr bra om den finns
tillgdnglig om nagot behover kollas.

Resultatrikningen dr en sammanstillning av arets alla intdkter och utgifter och
det sammanlagda resultatet, dvs. om verksamheten gatt med 6verskott eller
underskott.

! Att debitera innebir att i dubbel bokforing fora in en transaktion pa debetsidan av ett konto.

- Att debitera ett skuldkonto/eget kapital innebir att skulderna / egna kapitalet minskar.

- Att debitera ett tillgangskonto innebir att tillgangarna okar.

- Att debitera ett intdktskonto innebdr att intdkterna minskar.

- Att debitera ett urgiftskonto innebir att utgifterna okar.

Den 6vergripande principen &r att debet dr den “aktiva” aspekten av en finansiell transaktion som
handlar om hur pengarna anvinds, medan kredit 4r den “passiva” aspekten som handlar om
varifran pengarna kommer (fr. Wikipedia).




Balansrikningen &r en avstimning av foreningens tillgangar och skulder vid
bokforingsarets slut. Skillnaden mellan tillgangar och skulder utgor foreningens
egna kapital. Det innebér att skulder plus eget kapital skall vara exakt samma
belopp som tillgangarna.

Om foreningen gar med Gverskott (positivt resultat) 6kas det egna kapitalet med
motsvarande belopp och om resultatet 4r negativt minskas det egna kapitalet. P4
tillgangssidan i balansrakningen finns de likvida medlen i handkassa och pa
konton, men ocksa eventuella andelar, aktier, fastigheter och liknande (i de
flesta partiforeningar dr det ddremot inte aktuellt att bokfora kontorsutrustning,
mobler och liknande som tillgdngar; sddana kostnader tas som en 16pande utgift
och paverkar inte det egna kapitalet).

Exempel pa resultatrakning

Inkomster

Medlemsavgifter 10 500
Partistod 140 000
Partiskatt 23 210
Rantor S5 345
Ovriga intékter 9 000
Summa 238 055
Utgifter

Utatriktad verksamhet 11 300
Studier 15234
Motesverksamhet 8 000
Partilokal 91 400
Bidrag 14 000
Porto 5400
Administration 2 400
Ovrigt 4789
Summa 202 648

Arets resultat 35 407




Exempel pa balansrakning

Ingdende balans 2013-01-01

Tillgangar Skulder o eget kapital

Handkassa 550 Skuld t distriktet 10 000

Bankkonto 90 000 Eget kapital 169 204

Plusgiro 87 654

Andel Folkets hus 1 000

Summa 179 204 Summa 179 204
Arets resultat 35 407

Utgaende balans 2013-12-31

Tillgangar Skulder o eget kapital

Handkassa 400 Skuld t distriktet 10 000
Bankkonto 90 000 Eget kapital 204 611
Plusgiro 123 211

Andel Folkets hus 1 000

Summa 214 611 Summa 214 611

Verksamhetsplan och budget

Partiféreningens tva viktigaste styrdokumenten &dr verksamhetsplanen och
budgeten. Verksamhetsplanen anger de viktigaste arbetsuppgifterna under det
kommande aret och i budgeten anvisas resurser som foérdelas pa olika typer av
verksamhet i enlighet med kontoplanen. De tvad dokumenten maste hdnga ihop
sa att man inte planerar for verksamhet som foéreningen inte har rad med.

Budgeten kan antingen beslutas av styrelsen eller av arsmétet. Med en budget
som r faststilld av arsmotet kan styrelsen i princip inte gora budgetjusteringar
under aret om det skulle behovas till f61jd av dndrade omstandigheter som inte
kunde forutses vid arsmétet. Det viktigaste dr dock inte att varje enskild
budgetpost faller ut som planerat utan att ekonomin som helhet haller sig inom
de beslutade ramarna.

Nir man gor upp ett budgetforslag édr det i regel enklast att utga fran
innevarande ars budget och det senaste bokslutet. Ga igenom varje budgetpost
och gor korrigeringar med ledning av vad ni vet eller kan anta om
medlemsutveckling, dndringar av partistodet, prisokningar, dndrade ambitioner i
verksamhetsplanen osv. Justera for eventuella tidigare felbudgeteringar.
Fundera pa om det finns kostnadsminskningar som kan frigéra utrymme for ny
verksamhet. Avsta fran “gliddjebudgeteringar” — att hoppas pa mindre kostnader
och hogre intdkter bara for att fa en budget i balans &r inte en ansvarsfull
ekonomisk planering.

Alla ar som inte dr valar bor budgeten ga med Gverskott eller &tminstone vara
balanserad. Om man under mandatperioden byggt upp ett eget kapital dr det
rimligt att en stor del av det forbrukas i valkampanjen genom en
underbalanserad budget. Men planera inte for att gora slut pa hela partikassan!
Det kan ga daligt i valet och da behovs en buffert for att kunna stilla om till
lagre inkomster och utgifter.

For de allra flesta partiféreningar dr det kommunala partistddet den viktigaste
inkomstkillan. Det innebir att inkomsterna och ddrmed utrymmet for




verksamhet kan @ndras drastiskt bade uppat och nedat vart fjarde ar. Féreningen
bor darfor anstriinga sig att skaffa sig andra inkomster.

Partiskatten

P4 kongressen 2012 indrades stadgarnas bestimmelse om s.k. partiskatt.
Partiskatten bestar numera av tva delar, dels en mojlighet for partiforeningar
och distrikt att rekommendera fortroendevalda att betala en viss andel av sina
arvoden till partiet, dels en bindande bestimmelse om att alla fasta arvoden 6ver
5/8 basbelopp (efter skatt) ska tillfalla partiet. Partiskatten tillfaller som regel
partiet pa samma niva som uppdraget finns.

Partistyrelsen har rekommenderat alla partiforeningar och distrikt att besluta om
regler som innebdr att alla fortroendevalda uppmanas betala minst 10% av
erhéllna arvoden till partiet.

Bidrag till Ung Vanster och Vansterns Studentférbund

Kongressen har beslutat att alla partiféreningar och partidistrikt som far
partistod ska ge 10 % av det till Ung Vinster, antingen Ung Vinster-klubben pa
den egna orten eller, om det inte finns nagon klubb, till Ung Vénster-distriktet.
Alla partiforeningar och partidistrikt som far partistéd och som har
hogskoleutbildningar inom sitt geografiska omrade ska ge 1 % av partistodet till
VSF.

Om foreningen tidigare latit Ung Vénster anvinda partilokalen hyresfritt sa kan
man inte borja kvitta en tdnkt hyra mot tioprocentsbidraget.

Skatt, moms och sociala avgifter

Partiféreningens behover som ideell férening inte deklarera och betalar ingen
skatt. Foreningen kan heller inte dra av moms (kontrollera alltid om ett pris dr
inklusive eller exklusive moms!). Om man betalar ut 16n, gage eller liknande
ersittningar over 999 kr/ar (2013) till ndgon sa dr man skyldig att betala skatt
och sociala avgifter pa detta. Mer information finns pa skatteverket.se.

Ordning och reda

En bra kassor héller god ordning pa alla ekonomiska handlingar. Planera gédrna
in fasta tider nédr du kan betala rikningar, bokfora och arkivera. Skaffa till att
borja med tre parmar (eller en parm med tre flikar): en fér inkomna, obetalda
riakningar, en for betalda, men ej bokforda rikningar och en for verifikationer

Nir det kommer en rikning sétter men in den i pirmen for obetalda ridkningar.
Sortera dem efter forfallodatum (det sista datumet for betalning) och se till att
de betalas i tid. Néar ridkningen ar betald flyttas den till pirmen for betalda

rakningar. Har sdtter man ocksa in kontantkvitton, kontobesked fran plusgirot

% § 127. Partiforeningar och distrikt kan besluta om regler som innebdr att partiets
parlamentariskt fértroendevalda rekommenderas att betala en viss del av erhallna arvoden
till partiet. Partiet motverkar att politiskt fortroendevalda berikar sig pa
fortroendeuppdrag. Samtliga kandidater till politiska fértroendeuppdrag for partiet som
innebar storre ekonomisk erséttning, skall for att fa kandidera skriva kontrakt om att, i
héndelse av att kandidaten blir vald och far inkomster pa grund av sitt fértroendeuppdrag -
under och efter uppdragets genomférande - manatligen efterskédnka alla inkomster fran
fasta arvoden 6verskjutande 5/8-dels basbelopp netto, till partiet. Partiskatten fran
riksdagsledaméter och Europaparlamentariker tillfaller partiet pa riksniva. Partiskatten
fran landstingsuppdrag tillfaller distrikten. Partiskatten fran kommunuppdrag tillfaller - om
inget annat beslutats pa distriktsniva - partiféreningen ifraga. Valberedningar pa respektive
niva skall fa del av redovisning av vilka som betalat in sin partiskatt under innevarande
period. Inbetald partiskatt skall vara offentlig.



m.m. Nar transaktionen dr bokfoérd numreras rikningen och ev. andra verifikat
och flyttas till pirmen for verifikationer.

Vinta inte med bokforingen till arets slut! Dels innebir det en hel del arbete,
dels har du ingen koll pa foreningens ekonomiska situation under aret och kan
inte rapportera till styrelsen.

Hantering av kontanter

Ett betalkort knutet till féreningens bankkonto minskar behovet av kontanter.
Men foreningen bor dnda ha en begrinsad handkassa for mindre utgifter (glom
inte att ta kvitto!) och kontanta intékter. Ta aldrig personliga 1an ur handkassan!
Aven om det dr sma summor och de betalas tillbaka snabbt, si #r det inte tillatet
och manga fall av forskingring har borjat som “handlan” utan ond avsikt. Nir
handkassan riknas infér bokslutet eller ndr man raknar penningsinsamlingar sa
ar det en extra trygghet att vara tva.

Revision

Revisorerna, som viljs av arsmotet, har till uppgift dr att granska ekonomin och
hur styrelsen skoter verksamheten i Ovrigt, det vill siga att man foljer stadgar,
verksamhetsplan och 6vriga beslut. Ddremot ska inte revisorerna “recensera”
styrelsens beslut utifran egna asikter. Revisorerna ska ocksa kunna ge stod och
rad i ekonomiska fragor.

Nir bokslutet dr klart granskar revisorerna verifikat och bokforing for att se att
ekonomin dr korrekt redovisad och att ingen har forskingrat partiets pengar. Om
det skulle finnas felaktigheter dr det revisorernas sak att ge forslag pa hur det
ska hanteras. Till arsmétet skriver revisorerna en revisionsberittelse ddr man
redogdr man for hur man arbetat, hur resultatet av granskningen fallit ut och om
de tycker att arsmotet ska bevilja styrelsen ansvarsfrihet. Arsmétet beslutar att
lagga revisorernas beriittelse till handlingarna och beslutar sedan om
ansvarsfrihet pa en sérskild dagordningspunkt.

Ansvarsfrihet

Pa arsmotet beslutar medlemmarna, pa forslag fran revisorerna, om
ansvarsfrihet for den avgaende styrelsen. Beslutet om ansvarsfrihet innebar att
styrelsens personliga ansvar for férvaltningen 6vergar till féreningen som
helhet. Beslutet om ansvarsfrihet innebér inte att man reservationslost
godkénner allt styrelsen gjort — ddremot avstar medlemmarna fran att i
efterhand stilla ekonomiska eller andra krav pa styrelsens medlemmar.
Styrelsen behover inte ha gjort nagot brottsligt for att nekas ansvarsfrihet, men
det dr en mycket allvarlig markering som bara ska anvindas nir styrelsen grovt
misskott sig. Aven en enskild styrelseledamot kan nekas ansvarsfrihet. Den som
beviljats ansvarsfrihet dr dock inte juridiskt immun. Om det i efterhand kommer
fram att brott begatts kan det leda till atal och dom trots att ansvarsfrihet
beviljats.

Forsakring mot ekonomiska skador m.m.

Eftersom styrelsen och kassoren ansvarar for ekonomin kan styrelseledaméterna
i allvarliga fall bli ersittningsskyldiga. Stold av foreningens tillgangar &r ett
uppenbart fall som i regel ska leda till polisanmélan om det skulle visa sig
omdjligt att fa till stand en rimlig 6verenskommelse om aterbetalning. Handlar
det om férsumbara belopp blir det forstds snarare en fraga om i vilken man det
dr mojligt att ateruppritta fortroendet. Aven grov oaktsamhet med foreningens
tillgangar i strid med budget och fattade beslut kan medfora skyldighet att
ersitta foreningen for ekonomiska skador.



Foreningar kan 1 viss utstrickning forsékra sig mot ekonomiska skador som
styrelsen eller kassoren orsakar féreningen eller enskilda medlemmar.
Vinsterpartiet har en samlingsforsikring hos Folksam som omfattar néistan alla
distrikt och partiforeningar; endast Norrbotten med partiforeningar star utanfor.
Forsdkringen omfattar bl.a. egendom, rittsskydd, férmodgenhetsbrott och
olycksfall och kan ge ersittning upp till ett visst takbelopp. Kontakta
partikansliet om det skulle bli aktuellt att utnyttja forsidkringen!



